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WELKOM BIJ DE WIZARD VAN MIJN EGOV-ROLLENBEHEER 

> OVER DEZE WIZARD 
 

> START DE WIZARD 
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Deze wizard leidt je door de taken die je kan uitvoeren als  

1 van de volgende profielen:   

 

• Wettelijk Vertegenwoordiger 

• Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) 

• Lokale Beheerder 

• Gebruiker 

 

 
 
 

OVER DEZE WIZARD: 

TAKEN PER PROFIEL 

 

> OVER DEZE WIZARD: GEBRUIK LINKS 
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Gebruik de: 

•  “Ik ben een ...”-links om te navigeren binnen de wizard op basis van je eigen profiel. 

•  “... en ik wil”-links om verder te navigeren naar de taak die je wilt uitvoeren.  

•         -links om te navigeren naar een externe site. 

•         -link in de titelbalk om terug naar de startpagina te gaan 

•         -link in de titelbalk om terug te keren naar de vorige pagina 

•         -link om de definities van de verschillende profielen te zien 

 
 
 

OVER DEZE WIZARD:  

GEBRUIK LINKS 

< OVER DEZE WIZARD: TAKEN PER PROFIEL > GA VERDER MET DE WIZARD 



Mijn eGov-rollenbeheer 
Mijn online rollen bij de overheid 

Wizard 

Optionele actie 

IK BEN  EEN … 

 

• Wettelijk Vertegenwoordiger 

• Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) 

• Lokale Beheerder 

• Gebruiker 
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Optionele actie 

WAT ZIJN DE TAKEN VAN EEN … 

• Wettelijke Vertegenwoordiger: een persoon van wie de naam in de statuten van de 
onderneming staat, en die een actief mandaat en ondertekeningsbevoegdheid heeft in 
naam van de onderneming. 
 
• Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE): wordt aangesteld door de Wettelijke 
Vertegenwoordiger. De VTE werkt in de onderneming of heeft er de functie van 
zaakvoerder, bestuurder of vennoot. Hij kan in naam van de onderneming de rekening 
die is geopend op het Portaal van Toegangsbeheerders (BTB) alleen beheren of op zijn 
beurt een Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit aanstellen. 
 

• Lokale Beheerder: wordt aangesteld door de VTE van de onderneming en beheert de 
roltoekenningen van de gebruikers in de applicatie ’Mijn eGov-rollenbeheer’. 
 
• Gebruiker: heeft toegang tot 1 of meer applicaties, afhankelijk van zijn/haar 
roltoekenningen in Mijn eGov-rollenbeheer. 
 
 

 

> MEER INFORMATIE OF VRAGEN? 
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CONTACT  

Meer informatie of vragen?  
 
Neem contact op met         het contactcenter van de Sociale Zekerheid. 

> GA VERDER MET DE WIZARD 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/general/contactcenter/index.htm
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IK BEN EEN WETTELIJK 

VERTEGENWOORDIGER … 

… en ik wil: 
 
 
• mijn onderneming registreren om de persoon/personen aan te duiden die 

verantwoordelijk is/zijn voor rollenbeheer 
• een Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) aanstellen  
• een Hoedanigheid activeren 
• een Lokale Beheerder aanstellen 
• weten wie de Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) of de Lokale Beheerder is 

in mijn onderneming 
• de roltoekenningen van gebruikers beheren 

 
 

Voor elke van de acties die hierna volgen, moet de onderneming geregistreerd zijn bij de KBO. 

Je kan controleren of dat al gebeurd is op       de KBO Public Search. 

http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoekwoordenform.html?lang=nl
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… en ik wil        mijn onderneming registreren om de persoon/personen  
aan te duiden die verantwoordelijk is/zijn voor rollenbeheer. 
 

IK BEN EEN WETTELIJK 

VERTEGENWOORDIGER … 

Je zal hierbij de Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) voor je onderneming aanstellen. 

Die persoon zal na de aanstelling de nodige toegangscodes ontvangen.  

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm?type=all
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm?type=all
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IK BEN EEN WETTELIJK 

VERTEGENWOORDIGER … 

… en ik wil een Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) aanstellen. 
 
De aanstelling van een VTE moet gebeuren wanneer je onderneming wordt 
ingeschreven.  
 
• Neem contact op met         het contactcenter van de Sociale Zekerheid om te 

controleren of je onderneming al geregistreerd is.  
 
• Is je onderneming nog niet geregistreerd,         voer dan eerst de registratie uit. Je 

ontvangt na de registratie het verzoek om een VTE aan te stellen.  
 

Je kan ook jezelf aanstellen als VTE of je kan een Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit 

aanstellen.  

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/general/contactcenter/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/index.htm
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IK BEN EEN WETTELIJK 

VERTEGENWOORDIGER … 

… en ik wil een ‘Hoedanigheid’ activeren. 
 
Als Wettelijk Vertegenwoordiger kan je niet rechtstreeks een ‘Hoedanigheid’ activeren. 
Alleen de Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) kan die handeling uitvoeren.  
 
• Ben je zelf een Wettelijk Vertegenwoordiger en tegelijk de VTE?          Meld je dan aan 

op het portaal van de Sociale Zekerheid en activeer de ‘Hoedanigheid’.  
 

• Ben je geen VTE?  
• Neem contact op met        het contactcenter van de Sociale Zekerheid en vraag 

er wie de VTE is voor je onderneming.  
• Stel een VTE aan         bij de inschrijving van je onderneming.  

 
 

 
Je kan ook jezelf aanstellen als VTE of je kan een Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit 

aanstellen.  

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/general/contactcenter/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm?type=all
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IK BEN EEN WETTELIJK 

VERTEGENWOORDIGER … 

… en ik wil een Lokale Beheerder aanstellen. 
 
Als Wettelijk Vertegenwoordiger kan je niet rechtstreeks een Lokale Beheerder 
aanstellen. Alleen de Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) kan die handeling 
uitvoeren.  
 
• Ben je zelf een Wettelijk Vertegenwoordiger en tegelijk VTE? Meld je dan aan op het 

portaal van de Sociale Zekerheid en activeer de ‘Hoedanigheid’ om een Lokale 
Beheerder aan te stellen.  
 

• Ben je geen VTE?  
• Neem contact op met         het contactcenter van de Sociale Zekerheid en vraag 

er wie de VTE is voor je onderneming.  
• Stel een VTE aan        bij de inschrijving van je onderneming.  

 
 

 

Je kan ook jezelf aanstellen als VTE of je kan een Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit 

aanstellen.  

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/general/contactcenter/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm?type=all
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IK BEN EEN WETTELIJK 

VERTEGENWOORDIGER … 

… en ik wil weten wie de Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE) of de Lokale 
Beheerder is in mijn onderneming.  
 
Als je onderneming geregistreerd is, heb je een VTE aangesteld.  
 
Wil je weten of de registratie is gebeurd en wie je VTE of Lokale Beheerder is, neem 
contact op met        het contactcenter van de Sociale Zekerheid. 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/general/contactcenter/index.htm
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IK BEN EEN WETTELIJK 

VERTEGENWOORDIGER … 

… en ik wil de roltoekenningen van gebruikers beheren.  
 
Als Wettelijk Vertegenwoordiger kan je niet rechtstreeks roltoekenningen van 
gebruikers beheren. Alleen de Lokale Beheerder kan dat doen. Lokale Beheerders 
worden aangesteld door de Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE).  
 
Maak je keuze: 
 
• Ik ben ook Lokale Beheerder 
• Ik wil mezelf of iemand anders aanstellen als Verantwoordelijke Toegangen Entiteit 

of Lokale Beheerder 
• Ik wil weten wie de VTE of de Lokale Beheerder is voor mijn onderneming. Neem 

contact op met        het contactcenter van de Sociale Zekerheid. 
 
 
 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/general/contactcenter/index.htm
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IK BEN EEN VERANTWOORDELIJKE 

TOEGANGEN ENTITEIT … 

… en ik wil: 
 
• een Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit aanstellen 
• een ‘Hoedanigheid’ activeren 
• een Lokale Beheerder aanstellen 
• weten wie de Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit of de Lokale 

(Mede)Beheerder is in mijn onderneming 
• de roltoekenningen van gebruikers beheren  
 
 



Mijn eGov-rollenbeheer 
Mijn online rollen bij de overheid 

Wizard 

IK BEN EEN VERANTWOORDELIJKE 

TOEGANGEN ENTITEIT … 

… en ik wil een Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit aanstellen. 
 
Meld je aan op het Portaal van de Sociale Zekerheid om een een 
Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit aan te stellen voor je onderneming. 
 
 
 

De Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit heeft dezelfde rechten als de Verantwoordelijke 

Toegangen Entiteit, maar kan geen andere Medeverantwoordelijken Toegangen Entiteit 

aanstellen. 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
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IK BEN EEN VERANTWOORDELIJKE 

TOEGANGEN ENTITEIT … 

… en ik wil een ‘Hoedanigheid’ activeren. 
 
Meld je aan op het Portaal van de Sociale Zekerheid om een ‘Hoedanigheid’ te 
activeren.  
 
 
 

De Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit heeft dezelfde rechten als de Verantwoordelijke 

Toegangen Entiteit, maar kan geen andere Medeverantwoordelijken Toegangen Entiteit 

aanstellen. 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
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IK BEN EEN VERANTWOORDELIJKE 

TOEGANGEN ENTITEIT … 

… en ik wil een Lokale Beheerder aanstellen. 
 
Meld je aan op het Portaal van de Sociale Zekerheid om een Lokale Beheerder aan te 
stellen.   
 
 
 

Je kan ook jezelf als Lokale Beheerder aanstellen. Of je kan andere personen aanstellen als 

Lokale Medebeheerder door voor hen deze 'Hoedanigheid’ te activeren. 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
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IK BEN EEN VERANTWOORDELIJKE 

TOEGANGEN ENTITEIT … 

… en ik wil weten wie de Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit of de Lokale 
(Mede)beheerder in mijn onderneming is. 
 
Meld je aan op het Portaal van de Sociale Zekerheid  als Verantwoordelijk Toegangen 
Entiteit om te weten wie de Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit of Lokale 
(Mede)beheerder in je onderneming is.   
 
 
 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
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IK BEN EEN VERANTWOORDELIJKE 

TOEGANGEN ENTITEIT … 

… en ik wil de roltoekenningen van gebruikers beheren. 
 
Als Verantwoordelijke Toegangen Entiteit kan je de roltoekenningen van gebruikers niet 
rechtstreeks beheren. Ze worden beheerd door de Lokale Beheerder. 
 
Ben je zelf ook Lokale beheerder?         Meld je aan voor Mijn eGov-rollenbeheer om de 
roltoekenningen van gebruikers te beheren.  
 
 
 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
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IK BEN EEN LOKALE BEHEERDER 

… 

… en ik wil:  
 
• een Lokale Medebeheerder aanstellen  
• weten wie de Medeverantwoordelijke Toegangen Entiteit of de Lokale 

(Mede)beheerder in mijn onderneming is 
• de roltoekenningen van gebruikers beheren 
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IK BEN EEN LOKALE BEHEERDER 

… 

… en ik wil een Lokale Medebeheerder aanstellen.  
 
Meld je aan op het Portaal van de Sociale Zekerheid om een Lokale Medebeheerder aan 
te stellen.   
 
 
 

De Lokale Medebeheerder heeft dezelfde rechten als de Lokale Beheerder, maar kan geen 

andere Lokale Medebeheerders aanstellen. 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/infos/index.htm
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IK BEN EEN LOKALE BEHEERDER 

… 

… en ik wil weten wie de (mede)Verantwoordelijke Toegangen Entiteit of  
de Lokale (Mede)beheerder in mijn onderneming is. 
 
Neem contact op met        het contactcenter van de Sociale Zekerheid. 
 
 
 

De Lokale Medebeheerder heeft dezelfde rechten als de Lokale Beheerder, maar kan geen 

andere Lokale Medebeheerders aanstellen. 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/general/contactcenter/index.htm
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IK BEN EEN LOKALE BEHEERDER 

… 

… en ik wil de roltoekenningen van gebruikers beheren. 
 
Meld je aan voor Mijn eGov-rollenbeheer en beheer er de roltoekenningen van de 
gebruikers in je beheer. 
 
 
 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
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IK BEN EEN GEBRUIKER … 

… en ik wil: 
 
 
• de lijst met mijn roltoekenningen zien 
• een roltoekenning aanvragen 
• de stopzetting van een rol aanvragen 
• mijn e-mailadres wijzigen dat aan 1 of meerdere rollen gekoppeld is 
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IK BEN EEN GEBRUIKER … 

… en ik wil de lijst met mijn roltoekenningen zien. 
 
Meld je aan voor Mijn eGov-profiel om je roltoekenningen te zien. 
 

https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&registration=true
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IK BEN EEN GEBRUIKER … 

… en ik wil een roltoekenning aanvragen. 
 
Je kan als gebruiker niet zelf een roltoekenning aanvragen. Alleen een 
roltoekenningsbeheerder in Mijn eGov-rollenbeheer kan je uitnodigen een 
roltoekenning op te nemen door: 
 
• je een mail te sturen met een uitnodiging voor een roltoekenning 
• je een roltoekenning direct toe te wijzen  
• een link beschikbaar te maken op een webpagina 
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IK BEN EEN GEBRUIKER … 

… en ik wil de stopzetting van een rol aanvragen. 
 
Meld je aan voor Mijn eGov-profiel om je roltoekenningen te zien. Kies er vervolgens de 
roltoekenning die je wilt stopzetten. 

https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=nl&registration=true
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IK BEN EEN GEBRUIKER … 

… en ik wil mijn e-mailadres wijzigen dat aan 1 of meerdere rollen gekoppeld is. 
 
Meld je aan voor Mijn eGov-rollenbeheer om je roltoekenningen te zien. Wijzig er 
vervolgens het e-mailadres dat gekoppeld is aan de roltoekenning(en) van je keuze. 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl&redirectUrl=/rma/



