
Mein eGov-Rollenverwaltung 
Meine Online-Rollen bei der Behörde 

Wizard 

WILLKOMMEN BEIM WIZARD VON MEINE EGOV-

ROLLENVERWALTUNG 

> ÜBER DIESEN WIZARD 
 

> WIZARD STARTEN 
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Dieser Wizard führt Sie durch die Aufgaben, die Sie als Inhaber eines der folgenden 
Profile durchführen können: 

 

• Gesetzlicher Vertreter 

• Verantwortlicher Zugang Entität (VZE) 

• Lokaler Verwalter 

• Benutzer 

 

 
 
 

ÜBER DIESEN WIZARD: 

AUFGABEN JE PROFIL 

 

> ÜBER DIESEN WIZARD: VERWENDUNG VON LINKS 
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Verwenden Sie den/die: 

•  “Ich bin ein ...”-Links zum Navigieren im Wizard auf der Basis Ihres eigenen Profils. 

•  “... und ich will”-Links, um zur Aufgabe zu navigieren, die Sie durchführen möchten.  

•         -Links, um zu einer externen Site zu navigieren. 

•         -Link im  Titelbalken, um zur Startseite zurückzukehren 

•         -Link im Titelbalken, um zur vorangegangenen Seite zu navigieren 

•         -Link, um die Definitionen der einzelnen Profile anzusehen 

 
 
 

ÜBER DIESEN WIZARD:  

VERWENDUNG VON LINKS 

< ÜBER DIESEN WIZARD: AUFGABEN JE PROFIL > MIT DEM WIZARD FORTFAHREN 
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ICH BIN EIN … 

 

• Gesetzlicher Vertreter 

• Verantwortlicher Zugang Entität (VZE) 

• Lokaler Verwalter 

• Benutzer 
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Optionele actie 

WELCHE AUFGABEN HAT EIN … 

• Gesetzlicher Vertreter: eine Person, deren Namen in der Unternehmensstatut steht 
und der ein aktives Mandat und eine Zeichnungsbefugnis im Auftrag der Unternehmen 
besitzt. 
 
• Verantwortlicher Zugang Entität (VZE): wird vom gesetzlichen Vertreter eingesetzt. Der 
VZE arbeitet in der Unternehmen oder besitzt die Funktion als Geschäftsführer, 
Vorstand oder Gesellschafter. Er kann im Namen der Unternehmen das auf dem Portal 
für Zugangsverwalter (BTB) eröffnete Konto lediglich verwalten oder seinerseits einen 
Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen. 
 

• Lokaler Verwalter: wird vom VZE der Unternehmen eingesetzt und verwaltet die 
Rollenzuweisungen der Benutzer in der Anwendung ’Meine eGov-Rollenverwaltung’. 
 
• Benutzer: hat Zugang zu einer oder mehreren Applikationen, abhängig von 
seinen/ihren Rollenzuweisungen in Meine eGov-Rollenverwaltung. 
 
 

 

> WEITERE INFORMATIONEN ODER FRAGEN? 
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KONTAKT 

Weitere Informationen oder Fragen?  
 
Wenden Sie sich an  das Kontaktzentrum für soziale Sicherheit. 

> MIT DEM WIZARD FORTFAHREN 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/general/contactcenter/index.htm
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ICH BIN EIN GESETZLICHER 

VERTRETER … 

… und ich möchte: 
 
 
• meine Unternehmen anmelden, um die Person/Personen anzugeben, die für die 

Rollenverwaltung verantwortlich ist/sind 
• einen Verantwortlichen Zugang Entität (VZE) einsetzen 
• eine Eigenschaft aktivieren 
• einen lokalen Verwalter einsetzen 
• wissen, wer der Verantwortliche Zugang Entität (VZE) oder der lokale Verwalter in 

meiner Unternehmen ist 
• die Rollenzuweisungen von Benutzern verwalten 

 

Für jede der nachfolgenden Aktionen muss die Unternemhmen beim KBO eingetragen sein. 

Sie können dies überprüfen unter         KBO Public Search. 

http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoekwoordenform.html?lang=fr
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…und möchte        meine Unternehmen anmelden, um die Person/Personen 
anzuweisen, die für die Rollenverwaltung verantwortlich ist/sind. 

ICH BIN EIN GESETZLICHER 

VERTRETER … 

Hiermit setzen Sie den Verantwortlichen Zugang Entität (VZE) für die Organisation ein. Diese 

Person wird nach der Einsetzung die benötigten Zugangscodes erhalten.  

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm
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ICH BIN EIN GESETZLICHER 

VERTRETER … 

… und ich möchte einen Verantwortlichen Zugang Entität (VZE) einsetzen. 
 
Die Einsetzung eines VZE hat bei der Anmeldung Ihrer Unternehmen zu geschehen.  
 
• Wenden Sie sich an         das Kontaktzentrum für soziale Sicherheit, um zu 

überprüfen, ob die Unternehmen bereits angemeldet ist.  
 
• Ist dies noch nicht der Fall         führen Sie dann zunächst die Anmeldung durch. Sie 

erhalten nach der Anmeldung die Aufforderung, einen VZE einzusetzen.  
 

Sie können sich auch selbst als VZE oder einen Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/general/contactcenter/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm
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ICH BIN EIN GESETZLICHER 

VERTRETER … 

… und möchte eine ‘Eigenschaft’ aktivieren. 
 
Als gesetzlicher Vertreter können Sie eine ´Eigenschaft´ nicht direkt aktivieren. Dieser 
Vorgang kann ausschließlich von einem Verantwortlichen Zugang Entität (VZE) 
durchgeführt werden.  
 
• Sind Sie selbst ein gesetzlicher Vertreter und zugleich der VZE?    Melden Sie sich 

dann auf dem Portal für soziale Sicherheit an und aktivieren Sie die ‘Eigenschaft’.  
 

• Sind Sie kein VZE?  
• Wenden Sie sich an        das Kontaktzentrum für soziale Sicherheit und fragen 

Sie nach, wer bei Ihrer Unternehmen der VZE ist.  
• Setzen Sie         bei der Anmeldung Ihrer Unternehmen einen VZE ein.  

 
 

 Sie können sich auch selbst als VZE oder einen Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/general/contactcenter/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm


Mein eGov-Rollenverwaltung 
Meine Online-Rollen bei der Behörde 

Wizard 

ICH BIN EIN GESETZLICHER 

VERTRETER … 

… und ich möchte einen lokalen Verwalter einsetzen. 
 
Als gesetzlicher Vertreter können Sie einen lokalen Verwalter nicht direkt einsetzen. 
Dieser Vorgang kann nur vom Verantwortlichen Zugang Entität (VZE) durchgeführt 
werden.  
 
• Sind Sie selbst ein gesetzlicher Vertreter und zugleich der VZE? Melden Sie sich dann 

auf dem Portal für soziale Sicherheit an und aktivieren Sie die ‘Eigenschaft’ zum 
Einsetzen eines lokalen Verwalters.  
 

• Sind Sie kein VZE?  
• Wenden Sie sich an         das Kontaktzentrum für soziale Sicherheit und fragen 

Sie nach, wer bei Ihrer Unternehmen der VZE ist.  
• Setzen Sie        bei der Anmeldung Ihrer Unternehmen einen VZE ein.  

 
 

 

Sie können sich auch selbst als VZE oder einen Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/general/contactcenter/index.htm
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm
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ICH BIN EIN GESETZLICHER 

VERTRETER … 

… und ich möchte wissen, wer der Verantwortliche Zugang Entität (VZE) oder lokale 
Verwalter in meiner Unternehmen ist.  
 
Ist Ihre Unternehmen angemeldet, haben Sie einen VZE eingesetzt.  
 
Möchten Sie wissen, ob die Anmeldung stattgefunden hat und wer Ihr VZE oder lokaler 
Verwalter ist, wenden Sie sich dann an        das Kontaktzentrum für soziale Sicherheit. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/general/contactcenter/index.htm
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ICH BIN EIN GESETZLICHER 

VERTRETER … 

… und ich möchte die Rollenzuweisungen von Benutzern verwalten.  
 
Als gesetzlicher Vertreter können Rollenzuweisungen von Benutzern nicht direkt 
verwaltet werden. Dies kann nur der lokale Verwalter tun. Lokale Verwalter werden 
vom Verantwortlichen Zugang Entität (VZE) eingesetzt.  
 
Wählen Sie aus: 
 
• Ich bin auch lokaler Verwalter. 
• Ich möchte mich oder eine andere Person als Verantwortlichen Zugang Entität oder 

lokalen Verwalter einsetzen. 
• Ich möchte wissen, wer für meine Unternehmen der VZE oder lokale Verwalter ist. 

Wenden Sie sich an         das Kontaktzentrum für soziale Sicherheit. 
 
 
 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/general/contactcenter/index.htm
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ICH BIN EIN VERANT-

WORTLICHER ZUGANG ENTITÄT… 

… und ich möchte: 
 
• einen Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen 
• eine ‘Eigenschaft’ aktivieren 
• einen lokalen Verwalter einsetzen 
• wissen, wer der Mitverantwortliche Zugang Entität oder der lokale (Mit-) Verwalter 

in meiner Unternehmen ist 
• die Rollenzuweisungen von Benutzern verwalten 
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ICH BIN EIN VERANT-

WORTLICHER ZUGANG ENTITÄT… 

… und ich möchte einen Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen. 
 
Melden Sie sich auf dem Portal für soziale Sicherheit an, um für Ihr Unternehmen einen 
Mitverantwortlichen Zugang Entität einzusetzen. 
 
 
 

Der Mitverantwortliche Zugang Entität besitzt dieselben Rechte wie der Verantwortliche 

Zugang Entität, kann jedoch keine anderen Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
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ICH BIN EIN VERANT-

WORTLICHER ZUGANG ENTITÄT… 

… und ich möchte eine ‘Eigenschaft’ aktivieren. 
 
Melden Sie sich auf dem Portal für soziale Sicherheit an, um eine ‘Eigenschaft’ zu 
aktivieren.  
 
 
 

Der Mitverantwortliche Zugang Entität besitzt dieselben Rechte wie der Verantwortliche 

Zugang Entität, kann jedoch keine anderen Mitverantwortlichen Zugang Entität einsetzen. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
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ICH BIN EIN VERANT-

WORTLICHER ZUGANG ENTITÄT… 

… und möchte einen lokalen Verwalter einsetzen. 
 
Melden Sie sich auf dem Portal für soziale Sicherheit an, um einen lokalen Verwalter 
einzusetzen.   
 
 
 

Sie können sich auch selbst als lokalen Verwalter oder andere Personen als lokale 

Mitverwalter einsetzen. Aktivieren Sie dann für diese Personen die entsprechende 

‘Eigenschaft’. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
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ICH BIN EIN VERANT-

WORTLICHER ZUGANG ENTITÄT… 

… und ich möchte wissen, wer der Mitverantwortliche Zugang Entität oder der 
(delegierte) lokale Verwalter in meiner Unternehmen ist. 
 
Melden Sie sich auf dem Portal für soziale Sicherheit an als Verantwortlicher Zugang 
Entität an, um zu erfahren, wer der Mitverantwortliche Zugang Entität oder lokale (Mit-) 
Verwalter in Ihrer Unternehmen ist.   
 
 
 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
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ICH BIN EIN VERANT-

WORTLICHER ZUGANG ENTITÄT… 

… und ich möche die Rollenzuweisungen von Benutzern verwalten. 
 
Als Verantwortlicher Zugang Entität können Sie die Rollenzuweisungen von Benutzern 
nicht direkt verwalten, dies ist die Aufgabe des lokalen Verwalters. 
 
Sind Sie selbst auch ein lokaler Verwalter?       Melden Sie sich bei Meine eGov-
Rollenverwaltung an, um die Rollenzuweisungen von Benutzern zu verwalten.  
 
 
 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
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ICH BIN EIN LOKALER 

VERWALTER … 

… und ich möchte:  
 
• einen lokalen Mitverwalter einsetzen 
• wissen, wer der Mitverantwortliche Zugang Entität oder der lokale (Mit-) Verwalter 

in meiner Unternehmen ist 
• die Rollenzuweisungen von Benutzern verwalten 
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ICH BIN EIN LOKALER 

VERWALTER … 

… und ich möchte einen lokalen Mitverwalter einsetzen.  
 
Melden Sie sich auf dem Portal für soziale Sicherheit an, um einen lokalen Mitverwalter 
einzusetzen.   
 
 
 

Der lokale Mitverwalter besitzt dieselben Rechte wie der lokale Verwalter, kann aber keine 

anderen lokalen Mitverwalter einsetzen. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/index.htm
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ICH BIN EIN LOKALER 

VERWALTER … 

… und ich möchte wissen, wer der (Mit-) Verantwortliche Zugang Entität oder  
der lokale (Mit-) Verwalter in meiner Unternehmen ist. 
 
Wenden Sie sich an         das Kontaktzentrum für soziale Sicherheit. 
 
 
 

Der lokale Mitverwalter besitzt dieselben Rechte wie der lokale Verwalter, kann aber keine 

anderen lokalen Mitverwalter einsetzen. 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/general/contactcenter/index.htm
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ICH BIN EIN LOKALER 

VERWALTER … 

… und ich möchte die Rollenzuweisungen von Benutzern verwalten. 
 
Melden Sie sich bei Meine eGov-Rollenverwaltung an und verwalten Sie die 
Rollenzuweisungen der Benutzer unter Ihrer Verwaltung. 
 
 
 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
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ICH BIN EIN BENUTZER … 

… und ich möchte: 
 
 
• die Liste mit meinen Rollenzuweisungen sehen 
• eine Rollenzuweisung anfordern 
• das Stoppen einer Rolle anfordern 
• meine E-Mail-Adresse ändern, die mit einer oder mehreren Rollen verknüpft ist 
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ICH BIN EIN BENUTZER … 

… und ich möchte die Liste mit meinen Rollenzuweisungen sehen. 
 
Melden Sie sich bei Mein eGov-Profil an, um Ihre Rollenzuweisungen zu sehen. 
 

https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/
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ICH BIN EIN BENUTZER … 

… und ich möchte eine Rollenzuweisung anfordern. 
 
Als Benutzer haben Sie nicht die Möglichkeit, eine Rollenzuweisung selbst anzufordern. 
Lediglich ein Rollenzuweisungsverwalter unter Meine eGov-Rollenverwaltung kann Sie 
zur Übernahme einer Rollenzuweisung einladen, indem er: 
 
• Ihnen eine E-Mail mit einer Rollenzuweisungseinladung schickt 
• Ihnen direkt eine Rollenzuweisung zuweist 
• Auf einer Webseite einen Link bereitstellt 
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ICH BIN EIN BENUTZER … 

… und möchte das Stoppen einer Rolle anfordern. 
 
Melden Sie sich bei Mein eGov-Profil an, um Ihre Rollenzuweisungen zu sehen. Wählen 
Sie anschließend die Rollenzuweisung aus, die Sie stoppen möchten. 

https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/
https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/


Mein eGov-Rollenverwaltung 
Meine Online-Rollen bei der Behörde 

Wizard 

ICH BIN EIN BENUTZER … 

… und ich möchte meine E-Mail-Adresse ändern, die mit einer oder mehreren 
Rollen verknüpft ist. 
 
Melden Sie sich bei Mein eGov-Rollenverwaltung an, um Ihre Rollenzuweisungen 
zu sehen. Ändern Sie anschließend die E-Mail-Adresse, die mit der/den 
Rollenzuweisung(en) Ihrer Wahl verknüpft ist. 

https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=de&redirectUrl=/rma/



